
Kính gửi: Các đơn vị, nhà cung cấp văn phòng phẩm tại Việt Nam

Hiện nay Bệnh viện đa khoa huyện Nghi Lộc có nhu cầu cung cấp gói văn 
phòng phẩm năm 2024.

Bệnh viện kính mời các đơn vị cung cấp văn phòng phẩm có đủ điều kiện 
kinh doanh theo quy định pháp luật, có đủ kinh nghiệm, năng lực tham gia báo 
giá văn phòng phẩm để bệnh viện có cơ sở lập dự toán, củ thể như sau: 

1. Tên dự toán: Văn phòng phẩm tại Bệnh viện đa khoa huyện Nghi Lộc 
năm 2024.

2. Nội dung chào giá: Có danh mục kèm theo
3. Yêu cầu khác: 
Địa điểm cung cấp văn phòng phẩm và vận chuyển bảo quản:
- Địa điểm cung cấp: Phòng Kế hoạch tổng hợp, Bệnh viện đa khoa huyện 

Nghi Lộc.
- Các yêu cầu về vận chuyển, bảo quản: Hàng hóa được cung cấp đảm bảo 

đầy đủ số lượng, đảm bảo tiêu chuẩn chất lượng và đúng yêu cầu, phù hợp với 
tiêu chuẩn của bệnh viện.

- Báo giá đã bao gồm thuế VAT, phí, thuế theo quy định
- Hiệu lực báo giá 180 ngày kể từ ngày báo giá.
4. Địa chỉ tiếp nhận báo giá: 
- Phòng Văn thư- Bệnh viện đa khoa huyện Nghi Lộc. 
- Phòng KHTH- Bệnh viện đa khoa huyện Nghi Lộc.
- Nhận qua email: bvnlphongkhth@gmail.com.
- Địa chỉ: Xóm 3, xã Nghi Thịnh, huyện Nghi Lộc, tỉnh Nghệ An.
- Điện thoại: 0977.183.354.
- Thời hạn tiếp nhận báo giá: Từ 8h ngày 28 tháng 05 năm 2024 đến trước 

17h ngày 06 tháng 06 năm 2024.
Trân trọng!

Nơi nhận: 
- Ban Giám đốc;
- Các khoa/phòng;
- Tổ truyền thông  (Website);
- Lưu: VT, P. KHTH.
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PHỤ LỤC 1. DANH MỤC MUA SẮM ẤN PHẨM, HÀNG HÓA

STT
Tên 
hàng 
hóa

Yêu cầu, thông số kỹ thuật  Đơn vị 
tính

Số 
lượng

1 Cặp 3 
dây

- Kích thước: Khổ A4 (330 x 100 x 230mm) 
- Quy cách: Bịch 10 chiếc
- Trọng lương: 5kg/bịch 10 chiếc.
Cặp 3 dây giấy gáy 10cm (hàng có có tem) 
- Bìa được sản xuất từ bột giấy theo công nghệ ép bìa cao 
cấp với độ cứng cao, không cong gấp 
- Được thiết kế 3 cạnh có 3 dây buộc chắc chắn 
- Gáy rộng 10cm, được dán bằng loại vải đa dụng, bền, 
dai, chịu lực tốt - Dùng để lưu trữ hồ sơ, tài liệu mà 
không phải đục lỗ 
- Lưu được 1000 tờ giấy A4 ĐL 70gsm - Màu sắc: Hoa 
văn sáng bóng 

Cái 1.200

2
Băng 
dính 
trong

- Kích thước: Khổ 5Cm
- Quy cách: Bịch 10 chiếc
- Trọng lương: 10kg/bịch 10 chiếc.
- Độ dính cao trên nhiều loại bề mặt khác nhau. Bám dính 
lâu, không bị bong, chịu được lực tác dụng lớn.
- Khả năng chịu nhiệt tốt.
- Độ bền kéo cao
- An toàn và không độc hại, lõi thân thiện môi trường.
- Băng dính trong, không làm ảnh hưởng và nhìn được bề 
mặt được dán.

Cuộn 45

3
Băng 
dính 
xanh

- Kích thước: Khổ 5Cm
- Quy cách: Bịch 10 chiếc
- Trọng lương: 5kg/bịch 10 chiếc.
- Độ dính cao trên nhiều loại bề mặt khác nhau. Bám dính 
lâu, không bị bong, chịu được lực tác dụng lớn.
- Khả năng chịu nhiệt tốt.
- Độ bền kéo cao
- An toàn và không độc hại, lõi thân thiện môi trường.

Cuộn 10

4 Kéo

- loại kéo dùng để sử dụng cho bộ phận văn phòng, dùng 
để cắt rọc các vật dụng như giấy, các loại vật dụng nhỏ 
khác. 
- Chất liệu: chất liệu thép không gỉ đảm bảo về chất lượng 
cũng như thời gian sử dụng và độ sắc bén của kéo cũng 
luôn được đảm bảo. 

Cái 2

5 Bút dạ 
kính

- Đầu bút được thiết kế với 2 đầu tiện dụng (0.4mm và 
1mm) 
- Mực đậm, độ bền màu cao, không độc hại cho người sử 
dụng 
- Bút có nắp đậy tiện dụng giúp chống khô ngòi bút và 
đảm bảo độ bền cũng như thời gian sử dụng dài hơn, tiết 
kiệm tối đa cho người dùng 
- Màu sắc: Xanh 
- Quy cách: hộp 10 chiếc 
- Trọng lượng: 80g/hộp

Hộp 1



PHỤ LỤC 2. MẪU BÁO GIÁ

BÁO GIÁ(1)

Kính gửi: ... [ghi rõ tên của Chủ đầu tư yêu cầu báo giá]
Trên cơ sở yêu cầu báo giá của.... [ghi rõ tên của Chủ đầu tư yêu cầu báo 

giá], chúng tôi .... [ghi tên, địa chỉ của hãng sản xuất, nhà cung cấp; trường hợp 
nhiều nhà cung cấp cùng tham gia trong một báo giá (gọi chung là liên danh) 
thì ghi rõ tên, địa chỉ của các thành viên liên danh] báo giá như sau:
1. Báo giá ấn phẩm và dịch vụ liên quan.

STT Tên ấn 
phẩm

Thông số 
(kích cỡ)

Số lượng/khối 
lượng

Đơn giá
(VND)

Đơn vị 
tính

Chi phí cho các 
dịch vụ liên 

quan 
(VND)

Thuế, phí, 
lệ phí (nếu 

có)
(VND)

Thành 
tiền 

(VND)

1

2

3

2. Báo giá này có hiệu lực trong vòng: .... ngày, kể từ ngày ... tháng ... năm 
... [ghi cụ thể số ngày nhưng không nhỏ hơn 90 ngày], kể từ ngày ... tháng... 
năm... [ghi ngày ....tháng...năm... kết thúc nhận báo giá phù hợp với thông tin 
tại khoản 4 Mục I - Yêu cầu báo giá].
3. Chúng tôi cam kết:
- Không đang trong quá trình thực hiện thủ tục giải thể hoặc bị thu hồi Giấy 
chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh 
doanh hoặc các tài liệu tương đương khác; không thuộc trường hợp mất khả 
năng thanh toán theo quy định của pháp luật về doanh nghiệp.
- Giá trị nêu trong báo giá là phù hợp, không vi phạm quy định của pháp luật về 
cạnh tranh, bán phá giá.
- Những thông tin nêu trong báo giá là trung thực.
 ……, ngày.... tháng....năm....

Đại diện hợp pháp của hãng sản xuất, nhà cung cấp
(Ký tên, đóng dấu (nếu có)
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